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Kaufmännische/-r Angestellte/-r (m/w/d)
Beschreibung
Du bist auf Zack, ein echtes Organisationstalent und wirkst zudem sympathisch im
Kundenkontakt nach außen? Wir suchen Dich als kaufmännische Verstärkung in
Balingen.

Deine Aufgaben

Allgemeine Organisationsaufgaben
Auftragsbearbeitung
Entgegennahme von Kundenanfragen
Unterstützung bei der Arbeitsvorbereitung laufender Projekte
Kommunikation mit Auftraggebern und Geschäftspartnern

Dein Profil

Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare Qualifikation
Wünschenswert ist erste Berufserfahrung
Gute Anwenderkenntnisse in MS Office
Engagierte und zielorientierte Arbeitsweise
Kommunikationsstärke, Gewissenhaftigkeit und gute soziale Fähigkeiten

Wir bieten

Überdurchschnittliches Gehalt
Ein kollegiales Umfeld auf Augenhöhe
Ein Spitzenteam mit moderner Büroausstattung
Angebote wie Sauna, Kicker und Wellness zum Ausgleich
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Abwechslungsreiche Projekte

Kontakt
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Lange Dachtechnik GmbH+Co.KG
Ziegelei 15
D-72336 Balingen
Tel. +49 7433 3815-88
E-Mail: topjob@langedach.de

Arbeitgeber
K.-H. Lange GmbH + Co. KG

Arbeitspensum:

Vollzeit

Arbeitsort
Ziegelei 15, 72336, Balingen,
Baden-Württemberg

Veröffentlichungsdatum
10. Oktober 2023
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